Marche a suivre pour I'utilisation du modeéle sur MAC

Pour répondre aux nouvelles exigences de publication et pour permettre une conversion plus facile des données
destinées a I'impression en un format de publication en ligne, nous vous demandons de mettre en forme vos
documents Word en utilisant les styles de paragraphes. Cela signifie que pour chaque paragraphe, chaque titre,
chaque énumération etc. il convient de leur attribuer un format disponible dans notre modele. Comme la mise
en page ne correspond pas au produit final, vous ne devez pas tenir compte des sauts de page et ni de la
conception finale. Nos polygraphes controleront vos fichiers et se chargeront de les mettre en forme pour
soumettre par la suite le bon a tirer.

1

Enregistrez le document : « Modele_2021_MAC_(AutoNum)_auteur_F.dotx dans un dossier et ouvrez-le
par un double clic.

Ouvrez les styles qui se trouvent sous I'icbne « Volet Styles » dans la barre des menus.

a- Fy

Révision Affirhage > o+ Partager A

& CL

Créer et partager Demander des
un PDF Adobe signatures

Styles (%]

Dans le menu déroulant sous « Liste » sélectionnez « Dans le document actif ». Vous aurez ainsi a
disposition que les styles de notre modele, ce qui facilitera votre mise en page.

Styles (x]
Style actuel :
Titre_§ 1
Nouveau style... Sélectionner tout

Appliquer un style :
Titre
Titre_manuel 1
Titel_manuel 2

Titre_§

I. Titre 1

A. Titre2

I Titre 3 -
Titre 8

a) Titre 4
Titre 9
aa) Titre 5

! 1 Recommandé |
Styles utilisés [

/ (A5 -% v Dans le document actif

aaa) Titre 6

Titre § Tous les styles

Titre 9 Afficher les guides de style
Normal / Afficher les guides de mise en forme directe
:

Afficher les guides de style
Afficher les guides de mise en forme directe
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4 Vous avez la possibilité de cocher « Afficher les guides de style » (1). Cela vous permet de visionner les styles
utilisés par des couleurs et des chiffres (2).

AHEH S U&= Document1 [Mode de compatibilité] Q- >

Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur > &t Partager A

U‘gﬂ o TimesNewR.. + 16 + As Av g4~ /b ? Ap/' Ljo\ [t& Qm

Gl | MEME S fjbe X: x| B £ DA | IE L) | Suen s | CunPor ache | sianatures
Echantillon @ﬁ ‘ilvous-plait-ne-pas-supprimer- S @
(Titre)ﬁ] Style actuel :
Titre 12

Titre premier:-La-vocation-légale(Titre_manuel-1)Y
Nouveau style... Sélectionner tout
« Chapitre premier:-Les-héritiers-légaux-(Titre_manuel-2)
Appliquer un style :

.§1 > Les-parents<(Titre_principal)f

Effacer IAMmm

» Titre \ l )

- SN
Titre_manuel 1

=I. - Sens-du-concept-de« vulnérabilité»*(Titrel)q

Pour Zygmunt Bauman, le divorce manifeste entre pouvoir-et politique-est- Titel_manuel 2
la cause fondamentale de la vulnérabilité sociale[l.

n Titre_§

H I Titre 1

"A. > «Vulnérabilité»°: concept-etsens-(Titre2) .

A. Titre2

La «vulnérabilité» désigne le caractére de ce-qui-est vulnérable, fragile, . n 1. Titre 3
susceptible d’étre atteint -ou blesséd. Par conséquent”:*

— - elle  peut concerner- aussi- bien un- individu' (par- exemple un- détenu . %) Tired
étranger) qu’un groupe d individus (par-exemple les détenus souffrant 9 2a) Titre 5
«d’un grave trouble mental», au sens-de 1’art. 59 CPS);*
o .20 . B 10| aaa) Titre 6
~- elle peut résulter d’une fragilité aussi bien face a des agressions exté- —
rieures (facteurs externes de vulnérabilité) qu’a des événements per- 1
sonnels (facteurs internes de vulnérabilité)’;" .
Titre §
— = et'le-degré de vulnérabilité va-dépendre ou résulter, dans son inten-
sité, a-la fois de la sensibilité face a ces événements (externes et in- 13| Tire 9
ternes) et des capacités d'adaptation et de résistance a ces événe- n 1 Nommal
ments (capacités ou « immunités» qui peuvent aussi-varier selon orma
les circonstances ). Y B Normal_petit
La vulnérabilité est ainsi":* 3¢
— = une notion structurelle, qui-souligne le lien intrinséque entre un mode R508 | SIEOTLES T
d’organisation- et' de- structuration sociales- et les- déficits - (inégalités, : g
I | . Afficher les guides de style
f ! Afficher les guides de mise en forme directe

I -+ BaumanZ.(1999). Le coiit-humain de la mondialisation. Paris": Hachette. |
Page 11sur22 2578 mots (X Frangais (Suisse) hig 3 Focus

£

— - — — 4 150%

5 Sivous cliquez par exemple avec le curseur sur le titre « Echantillon de texte...» (1) vous pouvez voir quel
style est appliqué en haut de la fenétre (2).

A H SO & s Document1 [Mode de compatibilité] Q- ‘o? |
Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur > &t Partager A

= i . v|[A=] Av = i=|Ji= === IEB =

U—:l . Times New R... 16 A~ Av | 4+ Ap| == v Sy e= o= 44| Ap/ . Lo E‘& &

Coller > G I S vabe X; X2 A~ &£ v A, =l = | == ||3= S . v Styles  Volet Créer et partager Demander des

< — = N = Styles un PDF Adobe signatures
Echantillon-detexte$ @ plaitne-pas-supprimer: <. ©
(Titre)ﬂ Style actue]
. . . 7 . , Titre la
Titre premier:-La-vocation-légale (Titre_manuel-1)f
Nouveau style... Sélectionner tout

. e

Chanitre nre anuel-2)9

6  Enregistrez maintenant votre document (.docx) dans le méme dossier que le modéle puis commencez a
écrire et a mettre en page.

7  Tout a la fin du document, vous trouverez un exemple avec du texte formaté qui vous servira de modéle
pour votre mise en page et vous aidera a vous repérer. Veuillez ne pas I'effacer avant d’avoir terminé votre
rédaction.
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Autres indications

1 Merci de porter en priorité votre attention sur une mise en page uniforme et conséquente de votre texte.
Mettez en forme dans un méme format tous les textes qui doivent avoir la méme présentation.

2 Veuillez utiliser que les styles du document « Modele_2021_MAC_(AutoNum)_auteur_F.dotx ».

3 Il n'est pas nécessaire de vous préoccuper des sauts de lignes et de pages. Il en va de méme avec la
numérotation marginale des paragraphes ; veuillez ne pas corriger d'éventuels numéros isolés en bas de
page.

4 Merci de ne pas introduire de page blanche. L'éditeur s’en chargera au besoin.

5 Pour afficher/masquer les marques de mise en forme des caracteres allez dans I'onglet « Accueil » et cliquez
sur « 91 ». Cela vous permet de voir par exemple les retours a la ligne, les espaces entre les mots, les espaces
insécables, etc.

6  Pour modifier I'aspect des caractéres (italique ou gras), sélectionnez le texte souhaité dans votre document
et allez dans I'onglet « Accueil » et cliquez sur « G » pour du gras ou « / » pour de l'italique.

A 8 ©- d @ v Document1 [Mode de comp:

Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipost:

@ v 3{’ Times NewR... v 105 v A=~ Av A%~ Q? IS VIS v = v €= #=
[

Il
I
>
Il
3

Coller & vabe X; X2 || A~ &N v A' = = +=

=a) - Danslecadre-de-cesinteractions9

Les populations-en situation «"de haute vulnérabilité sq
sent ni-du pouvoir, ni-de-l’autorité pour faire-valoir suffis
téréts, leurs besoins, leurs-valeurs, leur-style-devie- ... d

7  Voici comment procéder pour ajouter une numérotation marginale au début des paragraphes :
- Ajoutez plusieurs retours a la fin de votre texte (feuille de style « Normal ») et placez votre curseur avant
le signe « 1 » (1)
— Sélectionnez le style de paragraphe « 1 Numérotation marginale » (2)
— Composez votre texte et supprimez les retours a la ligne superflus (3)

Normal 1
u I. - SenS 'du 'concept'de “d Nouveau style... Sélectionner tout
Appliquer un style :
Pour Zygmunt Bauman, le diy Tite 8
la cause fondamentale-de-la v Tire 9
ﬂ [ Normal ‘
B Normal_petit
w 1 Numérotation marginale @
m @ I citation I
1‘ Il — Ligeanuces
ﬂ *I. - Sens-du-concept-de«vulnérabilité’»°(Titrel)y
Pour-Zygmunt-Bauman, le divorce manifeste entre-pouvoir-et politique est 3¢
la cause fondamentale de 1a -vulnérabilité sociale[T.¢
Composez votre texte* @
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10

Vous avez a disposition quatre titres différents :
Titre, Titre_manuel 1, Titre_manuel 2, Titre_§ que vous trouvez dans le volet des styles. Vous avez la
possibilité d'ajouter manuellement un préfixe par exemple : Titre premier, Chapitre premier ou § 1, etc.

AR S0 @ s Document3 [Mode de compatibilité] Qv A‘

Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur Acrobat &+ Partager A

0 TmesNewR.. -||16 -] As| Ar)| 4L || Ap) | (SIS x| o) («= 0= | 241 AsBbCeD( aBbCeDd || Q@) (& 8.
Coller , G| I|S vabe X, x2 A XA [== == 3=+ 8. v Titre_manuel 1 Titel_manuel 2 Volet  Créer et partager Demander des
& = L= = Styles un PDF Adobe signatures
Styles (<]
q Style actuel :
. . 90 ,\ . Titre LE}
Echantillon-de-textes’il-vous plait-ne-pas-supprimer-
Nouveau style... Sélectionner tout
(Titre)]

le :

Titre

Titre premier: ‘La-vocation-légale-(Titre_manuel 1)

Titre_manuel 1
. Chapitre premier:-Les-héritiers-légaux-(Titre_manuel-2)"

Titel_manuel 2

Titre_§

.§1 - Les-parents-(Titre_§)q

A. Titre2

*I. > Sens-‘du-concept-de-«vulnérabilité® (Titrel)q

. . . .. Liste : Dans le document actif 4
H Pour Zygmunt Bauman, le divorce manifeste entre pouvoir et politique est- s

la-cause fondamentale de 1a vulnérabilité socialefl.| Afficher les guides de style
Afficher les guides de mise en forme directe

Page9sur17 2332mots [OX  Frangais (Suisse) T 3 Focus |
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Pour les titres automatisés avec des chiffres romains, lettres, chiffres ou manuel, veuillez utiliser les styles de
paragraphes suivants (1). Il est important de respecter I'ordre des niveaux !

§1 Le conjoint ou le partenaire enregistré (Titre_§) SHOEETE
Titre_§ 1
L Titre 1 Nouveau style... Sélectionner tout
D N al Appliguer un style :
Orm; 11
Effacer la mise en forme
Titre
A. Titre 2 =
Titre_manuel 1
D Normal 12 Titel_manuel 2
13 ‘
1. Titre 3 L Titre 1
Normal A. Titre2
orm. 14
D 1. Titre 3
1) Titre 4
a) Titre 4 1
aa) Titre 5
D Normal 15 aaa) Titre 6
aa) Titre 5

N

Pour le texte de base, veuillez utiliser le style de paragraphe « Normal » (1).

Styles (%]
*A. - Danslecadre-de-ces‘interactions
Style actuel :

27 Les ¢éléments négatifs et disgualifiants-finissent alors ‘par1’emporter, dans- I Normal 1
un bilan général, sur-les gf Tts positifs, protecteurs et émancipateurs. Ce- .
la-est-d’autant plus crucid{ qée Yoffre des diverses institutions sociales est- Nouveau style... Sélectionner tout
généralement cohérente’: 1aTeussite -oul’échec des-interactions avec 1’une- )

.. . R Appliquer un style :
conditionne ‘engrande partie le sort des contacts-avec d’autres.
D I h Titre 8
» Soulet-M.H. (2008).  La vulnérabilité, un probléme social paradoxal. In": Chatel I Normal ( 1 )
V., Roy S. (Eds.). Penserla vulnérabilité (pp. 65-90, citation p. 85). Québec’:
PUQ. B Normal_petit

[Z - Walgrave L. (1992). - Délinquance-systématisée-des-jeunes-et-vulnérabilité socié-

tale. Genéve”: Ed. Médecine et Hygiéne."
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11 Pour les énumérations vous disposez de tirets automatiques avec les styles de paragraphes « — Liste a
puces », « — Liste a puces 2 », « — Liste a puces 3 ». Vous pouvez également recourir aux listes a puces

manuelles.
I citation l
= XX » Titre 8" L
|| — Liste a puces
19° Normal Il - Liste a puces2
I — - Liste-a pUCCS"— - Liste 4 puces 3
I| —-Liste é.pUCCS 21 1. Liste 2 numéros
|I — - Liste a puces 39 Il - Listed puces_petit
I| a > Liste, 1, manuelle 19 Il - Listes puces,_petit2
|I| aa—Liste 2, manuelle 29 | Liste, 1 cmamuclle 1
|I aaa Liste 3, manuelle 3 Il Liste 2.manuclle 2
;
|| Liste 3 manuelle 3

12 Au besoin vous pouvez recourir a une plus petite écriture avec le style de paragraphe « Normal_petit » (1) et
également utiliser les styles de paragraphes « — Liste a puces _petit » (2) ou « — Liste a puces_petit 2 » (3).

Une notion structurelle, qui souligne le lien intrinséque entre un mode d’organisation- 31 =
et-de structuration sociales et les déficits  (inégalités, précarités, etc.) qu’il génére. La [ Normal
1 vulnérabilité, si elle est une potentialité commune a chacun d’entre nous, est en réalité R
inégalement répartie, en raison- de-la structure:mémedes rapports sociaux-(en-termes -
de classes sociales, de statuts socio-économiques, etc.)’ h marginake
- En cri'ri?il‘lologli?, Lode Walgra\{e a développé Paniculiérelr}ent le concept devul- 99 1 ciation 1
< 2 nérabilité sociétale, qu’il considére comme 1'une - des- variables explicatives- es-
sentielles de la- délinquance: systématisée, c’est-a-dire  persistante et grave  dés Il - Liste d puces
I’adolescence[l -
Il - Liste & puces2
—Pour Walgrave, la vulnérabilité productrice de délinquance systématisée et,” 23 :
3 par-conséquent, cause d’échec des efforts -de resocialisation, est a-la fois":" Il - Liste d puces 3
Ainsi, la position-de vulnérabilité sociétale résulte de situations-de risques 24 . Liste & numéros
que courent des individus et des groupes appartenant-a-des variantes cultu- 1|~ Lises puces_peti
relles- dominées- dans leurs- contacts' avec- les- institutions- sociales: offi-
cielles: -écoles, milieux-de-la-formation professionnelle-et-du-travail, ser- Il - Listed puces_pein2
= — — - — - - = "
13 Sivous souhaitez mettre un passage en évidence, vous pouvez utiliser le style « citation ».
p . . . . L
tutions- sociales, mais, - globalement, - d’en- subir- surtout- les- contréles, les Fgew——
. . . T . o nel_peti!
contraintes, les refus, voire les brimades et les- humiliations. *
1 Numérotion marginale
- «Lutter- contre-la vulhérabilité, ¢ est- lutter- contre- I’exposition- iné- 2
gale-a‘la possibilité-d étre-blessé..."»."
= ¢ a puces

Pour la table des abréviations et pour la bibliographie veuillez utiliser nos styles préparés.

Table des abréviations

14 Attendez de recevoir la mise en page finale effectuée par I'éditeur avant d’introduire des renvois internes sur
les numéros de page. Marquez cependant tous les endroits concernés de maniére visible en utilisant par
exemple un surlignage jaune (voir p. XX).

15 N'insérez jamais de tirets insécables avec la touche de tiret« - ». Utilisez toujours la combinaison de touches
« Ctrl + tiret ». A I’écran (pour autant que la fonction « 1 » soit activée) le tiret sera représenté par le signe —
gui ne sera visible a I'impression qu’en cas de nécessité.
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16

17

Les abréviations et les chiffres forment un tout (par exemple : p. 5, art. 5, al. 5, let. A, 8 5, 2 juin, etc.). Il en
va de méme avec les abréviations s. et ss. Dans ces cas veuillez toujours insérer une espace insécable avec la
combinaison de touches « Ctrl + Majuscule + Espace ». A |'écran (pour autant que la fonction « 91 » soit
activée), I'espace ainsi créée sera représentée par le signe « ° » non visible a I'impression.

1- bien  un- individu- (par- exemple un- détenu-
"individus (par-exemple-les-détenus souffrant-
tal’», au'sens-deI’art.”59 -CPS)";"

ragilité aussi-bien face-a-des-agressions exté-

Voici comment procéder pour ajouter un appel de note dans un texte ainsi qu'une note de bas de page :

— Cliguez dans le texte ou vous souhaitez ajouter un appel de note

— Allez dans le menu « Insérer », choisissez « Note... » (1) et cliquez sur « Insérer » (2)

— L'appel de note figure maintenant dans votre texte et le bon style de paragraphe « Appel note de bas
de p. » est directement appliqué (3)

— Au bas de votre page, une note de bas de page a été automatiquement créée (4)

— Entre I'espace et le signe « 11 » veuillez insérez un tabulateur avec les touches Ctrl + Tab (4)

— Composez votre texte. Le bon style de paragraphe « Note de bas de page » est directement appliqué (5)

Note de bas de page et de fin de document
Images > - "
/n\ E (_’ S 6 @ = Forme > mplacement
. . SmartArt > © Notes de bas de page : | Bas de page B
Insertion Dessin Conce Graphl >
- ey Notes de fin :
l—- o TimesNewR.. + 105 -+ , Tableau... E
- Audio > | Convertir...
Coller G I S vebe X2 X2 vyidéo »
Disposition des pieds de page
Icones... Colonnes : | Respecter la mise en page de la section |
Modéles 3D > Format
“ Format de nombre : | 1,2, 3, ... o
Compléments > B
Personnalisée : | || | Symbole...
Lien hypertexte... #K
Signet. Commencera: 1
{
= Renvoi... Numérotation : | Continu ]
Commentaire Appliquer les modifications
Saut > Appliquer les modificahimagd : | A cette section B
Légende... EEEE  Annuer Appliquer
Tables et index...

societale, qu il consid
ielles-de-la-délinquang
5-1’adolescencef.” @

la- vulnerabilite produ

g
L

PUQ."
- Soulet

®

M. H.(2008),d

ruy.

5—Soulet M. H. (2008), op. cit., p.66."
0mposcz|-votrc note-de bas de page*

®

— Pour vous faciliter la tache, dés que vous avez inséré votre premier appel de note, il est possible de
copier celui-ci et de l'introduire a I'endroit souhaité. Vous avez ensuite plus qu’a modifier le texte de la

note de bas de page.
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19

Voici comment procéder pour les en-tétes :

— Double cliguez sur I'en-téte et introduisez votre texte. Faites-le 1x sur une page paire et impaire et ainsi
toutes vos pages auront les mémes en-tétes automatiquement (1)

— Cliguez dans le menu « Fermer |'en-téte et le pied de page » (2)

— Sivous souhaitez différentes en-tétes dans le document, introduisez toujours avant une nouvelle en-téte
un saut de section page suivante (5) a la fin de votre texte de la page précédente. Allez dans I'onglet
« Mise en page », « Sauts de page » (3), « Page suivante » (4)

— Double cliguez sur I'en-téte et introduisez votre texte de votre nouvelle en-téte.

Document5 [Mode de compatibilité]

Révision Affichage Développeur Acrobat En-téte et pied de pagg

v/ Premiére page différente

+ En-téte & partir du haut : 49cm & @
V' Pages palres et Impalres différentes

t Pied de page a partir du bas : = Fermer I'en-téte
v/ Atficher le texte du document ! Al 49em et le pied de page,

Introduisez votre texte pour votre en-téte' @

fection 6 - " N Je- ‘de- . ﬂ

. > Je- q

Les-éléments-négatifs-et-disqualifiants-finissent-alors-par-1’emporter, ‘dans- 7«
un-bilan-général, sur-les-aspects-positifs, protecteurs-et €mancipateurs.q

® A H S VS

cee AHES U -

Accueil Insertion  Dessin  Conception JISXSYId) Références Publipostage

Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page B By - [ 0 i e+ | P s
— — s 9= Gauche: 051cm , $= Avant
Marges Orientation Taille Colonnes _ 4
Sauts de page b= Aprés
| | Page
Marges Orientation  Taille farque I'endrol ermine une page et ol

[ commence la p
., Colonne
Indique que le texte gui suit le saut de colonne

Sauts de section

Page suivante
» Insére un saut de section et démarre la nouvelle section

—\ ala page suivante.

" aaa) > Lanotion-de risque-est-devenue-omniprésente dans-notre société.

Courir-un risque, c’est-étre-exposé-a-la-probabilité de subir-un-dommage - 79 m—cntinue

(maladie, accident, mort). C’est-donc une situation, voire une ‘position-po-
tentielle-ou virtuelle. Le risque est le « fonds de.commerce »des assureurs
et-de-la-«société assurantielle », qui-tentent-de nous vendre 1’illusion-du «
risque zéro» !

. e ston o s LB
~= —

En regle générale nous utilisons les guillemets francais « / » et </» a l'intérieur d'une citation. S'ils
n'apparaissent pas automatiquement, vous pouvez les insérer en cliquant dans I'onglet « Insertion » et
ensuite sur « Symbole avancé ». Sélectionnez la police Times New Roman et choisissez dans la fenétre le
symbole désiré

L A d 5 s Document5 [Mode de compatibilité] Qv ‘o:

w Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur > &+ Partager A
2 _a ~ A~ T SmartArt v Pray
& ) > + G & &

= . v\)\vr . ‘v Ev Ep- . - L5, 4v v!!

— -\ \jzj Eﬂ 11 Graphique ¥ @ n & #

- | Compléments Média Liens Commentaire En-téte Pied de Numéro Texte Equigion Symbole
#@ Capture d'écran v page de page avancé

Pages  Tableau  Images Formes lIcones Modéles

Symbole
Caractéres spéciaux
Police : | Times New Roman
i
<[=]>7]@

XYz [\
ulvwx

als[el7]8]0]:]:

3

0[P QRIS [T[U[VW,

k D qlrls

© N RO

* AN E E|Q
a

z
f

ARALT AN A ¥

i 1]1/p|N[0]6[6/0[0/x[0|U/U|0 i ® ¢l

€lé e |i|i]1]1/8]n]0/6/6 8|0+ elaldaay by

BE 3

C D
(A
) e

ERFSI=E 3
NEAS=EN

Insérer le Times New Roman caractére 171 (caractére Unicode 00AB)

Raccourci clavier :

Correction automatique... Raccourci clavier...
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21
22

Astuce pour les guillemets :

Avant de commencer la rédaction, veuillez vérifier si la case « Guillemets » est coché en vous rendant sous

I'onglet = Outils = Options de correction automatique
N

Insérer  Mise en fornfe [Je[lI{] ¥|eau Fenétre Aide
rapsfaire et orthographe >
Dictionnaire des synonymes... ~X#R
Accueil Insertion Dessin Conception Mise en pag Coupure de mots...

@ Word Fichier Edition Affichage

‘ T ™ == 1. 5 Yo e Recherche intelligente... AL
=] u LQ L,@ @ Traduction >
Page de Page Saut de Tableau Images Formes Icénes Modéles Langue...

3D

garde vierge page

Statistiques...
Options de correction automatique...

Suivi des modifications >
Combiner des documents...

[ ) Correction automatique

Tout afficher [Q |

Corriger automatiquement l'orthographe et la mise en forme en cours de frappe

Correction automatique ~ AutoMaths VECCURGCIGEENGIGEIGCIEETRGIEENER (el Insertion automatique

Remplacer
Listes a puces automatiques
Listes numérotées automatiques
Bordures
Styles de titres intégrés

Tableaux

Mise en forme automatique en cours de frappe
*Gras* et _italique_ par les attributs correspondants

Fractions (1/2) par caractére de fraction (2)
Adresses Internet et réseau par des liens hypertexte

(o

Guillemets ' ' ou " " par des guillemets ‘' ou « »
atin (—)

Mise en forme automatique en cours de frappe
Définir des styles a partir de vos mises en forme
Définir les retraits & gauche et de 1re ligne a I'aide des touches TAB et RET. ARR.
Appliquer au début de liste le méme format que celui de la liste précédente

A la remise du manuscrit, faites-nous toujours parvenir le modéle qui s'y rapporte.

Nous répondons volontiers a vos questions
Marcel Gerber: marcel.gerber@staempfli.com, Tél. 031 300 64 17
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Marche a suivre pour I'utilisation du modéle



