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V. 2023 
 
Informations générales Mémoire de Master PMP en lien 
 
 

Aide pour l’organisation administrative du mémoire de stage 
 
 

Recherche d’une place de stage. 
L’étudiant se charge de trouver une place de stage. 
 

Où : Organisation publique/para-publique/ 
association en lien avec le public 

 
Durée : minimum 3 mois à 100 % 

 
 
 
 

Stage confirmé par l’entreprise 
 
 
 
 

L’étudiant recherche un professeur 
responsable 

 
 
 
 

Définition du cahier des charges avec le 
responsable au sein de l’organisation et 
l’enseignant responsable 

 
 
 
 
 

Etablissement d’un contrat de stage 
Entre l’étudiant, l’IDHEAP et l’organisation. 
A transmettre au secrétariat du master 

  

 
 

 
Stage 
Prise de notes et récolte d’informations en vue de l’écriture  
du mémoire de stage 
 

Formulaire « contrat 
de stage » 

https://www.unil.ch/idheap/home/menuinst/formations/master-pmp/horaires-et-descriptifs-de-cours.html
https://www.unil.ch/files/live/sites/idheap/files/formations/PMP/Memoire/Contrat%20de%20stage_05.2017_FR-1.pdf
https://www.unil.ch/files/live/sites/idheap/files/formations/PMP/Memoire/Contrat%20de%20stage_05.2017_FR-1.pdf
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Rédaction du mémoire de stage 
Délais : Valider l’ensemble des conditions de réussite du 
Master PMP en maximum 6 semestres (à temps plein). 
Pour toute question concernant la forme et le contenu, se 
référer aux instructions données par l’enseignant responsable. 
Dépôt du travail sous format électronique directement au 
Directeur et l’Expert de mémoire au plus tard 21 jours avant 
la soutenance ! 

 
 
 
 
 

Inscription à la soutenance à transmettre au 
secrétariat du master. 

   L’organisation de la soutenance incombe à l’étudiant (contact 
des participants, réservation d’une salle, etc.) 
Délai : au plus tard 21 jours avant la soutenance 
(attention à la période de congés estivaux) 
Demande de grade (Après réussite sur la session concernée) 
Via lien et délais transmis par le secrétariat aux études 

 Formulaire 
« inscription à 
la soutenance » 
 
 
Demande de 
grade en ligne 
APRES réussite 

 

 
 
 
 
 

Soutenance 
Le jury est composé de l’enseignant responsable, d’un expert et 
éventuellement du responsable au sein de l’organisation et  
 
N.B. Seuls les étudiants ayant acquis les 60 crédits ECTS de la formation 
interdisciplinaire de base sont autorisés à présenter leur mémoire. 

 Calendrier 
soutenances 
mémoires  

 

 
 
 
 
 

A transmettre au secrétariat, un exemplaire du mémoire final 
en format pdf, et en format papier, ainsi qu’un résumé d’une 
page en format word en vue de la cérémonie de remise des 
grades 

 
 
 
 
 
 
Pour d’autres informations voir également : 

• Règlement du Master PMP 
• Le plan d’études du Master PMP qui s’applique 
• Secrétariat du Master 021 692 68 27 ou 
      Contact : sabine.janssens@unil.ch 

http://www.swipan.ch/swipan.nsf/webvwFichier/3151E934608C3C39C12574A200355C14/%24FILE/Formulaire_%2Bdemande%2Bde%2Bgrade%2B5.10.2009.pdf
http://www.unil.ch/idheap/files/live/sites/idheap/files/formations/PMP/Memoire/Inscription_%c3%a0_la_soutenance_2016_2.pdf
http://www.unil.ch/idheap/files/live/sites/idheap/files/formations/PMP/Memoire/Inscription_%c3%a0_la_soutenance_2016_2.pdf
https://wayf.switch.ch/SWITCHaai/WAYF?entityID=https%3A%2F%2Fed.unil.ch%2Fshibboleth&return=https%3A%2F%2Fed.unil.ch%2FShibboleth.sso%2FLogin%3FSAMLDS%3D1%26target%3Dss%253Amem%253A9eb91fb339c3c1b851234f003002c2dcf94083f31d50de18814179af70160542
https://wayf.switch.ch/SWITCHaai/WAYF?entityID=https%3A%2F%2Fed.unil.ch%2Fshibboleth&return=https%3A%2F%2Fed.unil.ch%2FShibboleth.sso%2FLogin%3FSAMLDS%3D1%26target%3Dss%253Amem%253A9eb91fb339c3c1b851234f003002c2dcf94083f31d50de18814179af70160542
https://wayf.switch.ch/SWITCHaai/WAYF?entityID=https%3A%2F%2Fed.unil.ch%2Fshibboleth&return=https%3A%2F%2Fed.unil.ch%2FShibboleth.sso%2FLogin%3FSAMLDS%3D1%26target%3Dss%253Amem%253A9eb91fb339c3c1b851234f003002c2dcf94083f31d50de18814179af70160542
https://www.unil.ch/idheap/home/menuinst/formations/master-pmp/horaires-et-descriptifs-de-cours.html
https://www.unil.ch/idheap/home/menuinst/formations/master-pmp/horaires-et-descriptifs-de-cours.html
https://www.unil.ch/idheap/home/menuinst/formations/master-pmp/horaires-et-descriptifs-de-cours.html
https://www.unil.ch/idheap/home/menuinst/formations/master-pmp/informations-pratiques-et-reglements.html
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